附件1
内蒙古地矿建设工程有限责任公司
2023年公开招聘岗位表
	序号
	招聘
岗位
	招聘人数
	年龄
	岗位职责
	岗位招聘条件
	备注

	
	
	
	
	
	学历
	学位
	专业
	其他条件
	

	1
	建筑
安管员
	1
	20周岁以上38周岁以下
	1.负责安全生产的日常监督与管理工作；
2.做好定期与不定期的安全检查，控制安全事故的发生；
3.认真落实公司各项安全规章管理制度，确保本部门顺利实行安全生产工作；
4.建立、完善公司突发性事故制度等。
	本科及以上
	
	
	获得土建质量员、土建类安全生产管理员岗位证书；
有行政、财务从业经历的可优先录取。
	

	2
	信息部文员
	1
	
	1.负责部门工作小结等材料的起草工作；2.负责部门文书档案的整理与归档工作；
3.负责部门会议通知接收和相关会务保障工作；
4.负责部门内勤等事务性工作；
5.完成领导交办的其他工作等。
	全日制本科及
以上
	管理学学士
	人力资源管理
	大学英语六级2023年应届毕业生优先；
熟练应用office等办公软件；具有良好的沟通协调能力及服务意识，有耐心；
有一定的社会实践经历；
有获奖经历的可优先录取。
	


